CENTRO DE FORMACION TECNICA
LA ARAUCANA Programas de Asignatura

DOCUMENTACION COMERCIAL Y NOTARIAL (cédigo 404)

CARRERA TECNICO JURIDICO

PRE REQUISITOS Derecho Comercial - Derecho Civil Il
SEMESTRE Cuarto

HORAS TOTALES 72

HORAS SEMANALES 04

Reconocer y aplicar las principales caracateristicas
OBJETIVO GENERAL de los documentos comerciales y notariales y la
tramitacion asociada a ellos.

UNIDAD
N° TITULO UNIDAD HORAS
1 DOCUMENTOS COMERCIALES 28
2 DOCUMENTOS Y TRAMITES NOTARIALES 24
3 TALLER DE APLICACION 20
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LA ARAUCANA

Programas de Asignatura

UNIDAD N°

1

TITULO UNIDAD

DOCUMENTOS COMERCIALES

HORAS TOTALES UNIDAD

28

OBJETIVO GENERAL

Analizar y utilizar documentacion de uso frecuente
en las operaciones comerciales.

OBJETIVOS ESPECIFICOS

CONTENIDOS

Reconocer las principales
caracteristicas de la letra
de cambio y sus efectos
juridicos.

Reconocer las principales
caracteristicas del pagaré y
las cartas de crédito y sus
efectos juridicos.

Reconocer las princiales
caracteristicas del cheque
y sus efectos juridicos.

Reconocer las principales
caracteristicas de otros
documentos comerciales y
sus efectos juridicos.

La letra de cambio

1.1
1.2

1.3
1.4
15
1.6

1.7
1.8

Formalidades de la letra

Los principios cambiarios de la Ley N°
18.092

Reglas aplicables a todo acto cambiario
Célculo del impuesto

Libramiento o giro; endoso; portador
legitimo; aceptacién; El aval; vencimiento y
pago;

Protestos: Formalidades del
Reglas comunes a todo protesto
Las acciones cambiarias y la prescripcion

El extravio; Materias no reglamentadas por
la Ley N° 18.092.

protesto;

El pagaréy la carta orden de crédito

2.1 Aspectos generales

2.2 Creacion

2.3 La carta orden de crédito

2.4 Reformas de la Ley N° 18.092.

25 Delitos relacionados y sus efectos juridicos

El Cheque

3.1 Nociones generales

3.2 El giro

3.3 La circulacién

3.4 Efectos juridicos

35 Ineficacia

3.6 Delitos relacionados.

Otros documentos

4.1 Los valores mobiliarios

4.2 Titulos representativos de mercaderias

4.3 Titulos de crédito informaticos, electronicos
o telematicos.

4.4 Mutuos

4.5 Célculo de impuestos.
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UNIDAD N°

2

TITULO UNIDAD

DOCUMENTOS NOTARIALES

HORAS TOTALES UNIDAD

24

OBJETIVO GENERAL

Distinguir las caracteristicas de los documentos
notariales, el rol y funciones de una notaria y los
tramites frecuentes asociados.

OBJETIVOS ESPECIFICOS CONTENIDOS
1.- Conocer la naturaleza de | 1. Notarias y Notarios
los escritos y los formatos 1.1 organizacion
de estandarizaciéon en su 1.2 funciones o
confeccion. 1.3 prot(_)colo, repe_rtorlo, indice _ o
1.4  escrituras publicas. Casos de inscripcion
- . . y publicacion.
2.- Distinguir la cal_ldad y 15  extractos
gfectos de los diversos 1.6  protocolizaciones
instrumentos legales. 1.7  testamentos
1.8 copias autorizadas
3.- Reconocer, en virtud de 1.9  autorizacion de firmas
los efectos de los| 2. Conservadores
instrumentos legales, la 2.1 Funciones
l6gica y consecuencias de 2.2 Registros
los mismos. 2.3 Inscripciones
2.4  Anotaciones marginales
2.5 Caratulas
2.6 Anotaciones presuntivas
2.0 Copias autorizadas
2.8 Certificados de Hipotecas y
Gravamenes
2.9  Certificados de vigencia
3. Archiveros
3.1 funciones
3.2 copias autorizadas
4, Publicaciones
4.1 Diario Oficial
4.2 Periddicos de circulacion nacional
4.3 Boletin de Mineria
4.4  Otras publicaciones
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UNIDAD N° 3
TITULO UNIDAD TALLER DE APLICACION

HORAS TOTALES UNIDAD |20

Capacitar en la redaccion de distintos tipos de

OBJETIVO GENERAL . R
documentos notariales y judiciales

OBJETIVOS ESPECIFICOS CONTENIDOS

1. Redaccion de escrituras publicas

Dominar la I6gica 1.1 sociedad de responsabilidad limitada
instrumental, legal y 1.2 sociedad an6nima

linguistica de los diversos 1.3 empresa individual de responsabilidad
instrumentos legales. limitada

1.4 extractos

Elaborar escritos de 1.5 testamento

diversa naturaleza, 2. Redaccién de documentos privados
ajustandolos a 2.1 contrato de trabajo

procedimientos y normas 2.2 finiquito laboral

especificas. 2.3 contrato de arrendamiento
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SUGERENCIAS METODOLOGICAS

Para el adecuado desarrollo de los contenidos y objetivos de esta asignatura es
necesario que los estudiantes realicen actividades que permitan armonizar los
contenidos teoricos con situaciones reales del mundo laboral. Para estos efectos
se sugiere:

- Exposicion del profesor para introducir, desarrollar y concluir en forma
sistematizada los contenidos de cada unidad.

- Desarrollo individual de guias y ejercicios en clases, utilizando formularios
reales con el objeto de familiarizar al estudiante con su uso y aplicacion.

- Andlisis y desarrollo grupal de guias y ejercicios.

- Trabajo préactico en unidades que lo ameriten.

SUGERENCIAS DE EVALUACION

Durante el semestre se aplicaran, a lo menos, tres evaluaciones parciales para
medir el logro de los objetivos de cada unidad tematica. Al término de cada
semestre se aplicara una prueba con caracter global para medir el grado de logro
del objetivo de la asignatura.

La nota final se calcula ponderando en un 60% el promedio de las notas
parciales, y en un 40% la nota de la prueba global.

Para cada una de las evaluaciones, la nota 4.0, debera ser equivalente al 60% de
la escala.

Para la adecuada medicion del logro de los objetivos, se sugiere aplicar
instrumentos tales como:

- Pruebas escritas de aplicacion y analisis de conceptos.
- Prueba de aplicacion y de resolucion de problemas
- Laboratorios ( desarrollo de problemas y casos )




CENTRO DE FORMACION TECNICA
LA ARAUCANA Programas de Asignatura

BIBLIOGRAFIA

OBLIGATORIA

AUTOR Diego Barros Aldunate

TITULO Practica Forense. Prontuario de Juicios y Contratos
EDITORIAL Editorial Lexis Nexis

ANO Edicién actualizada

AUTOR -

TITULO Cddigo Organico de Tribunales
EDITORIAL Editorial Juriidica de Chile

ANO Edicion actualizada

AUTOR -

TITULO Cdédigo de Procedimiento Civil

EDITORIAL Editorial Juridica de Chile

ANO Edicién actualizada
COMPLEMENTARIA

AUTOR Diego Barros Aldunate

TITULO Practica Forense. Formularios de contratos
EDITORIAL Editorial Nexis Nexis

ANO 2002




