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OBJETIVOS DE LA ASIGNATURA

OBJETIVO GENERAL
Aplicar los procedimientos, documentos y tramitaciones asociadas a los procesos de
importación y exportación asociadas a la gestión portuaria.

OBJETIVOS ESPECIFICOS

1. Utilizar terminología básica del sector portuario.
2. Aplicar la reglamentación vigente en la salida de mercancías.
3. Conocer el proceso de tramitación y confección de documentos de

exportación.
4. Aplicar los conceptos de gestión portuaria.

CONTENIDOS DE LA ASIGNATURA

UNIDAD I : SECTOR MARITIMO PORTUARIO
1. Puertos
2. Función de Puertos Marítimos.
3. Organización del sistema marítimo
4. Terminología del sector puerto:

a) Nave
b) Carga

5. Operatividad de los puertos
a) Comercio de cabotaje
b) El transporte marítimo chileno en el comercio exterior.
c) La flota mercante chilena.
d) Las conexiones aéreas, red nacional de aeropuertos y aeródromos.
e) Las líneas aéreas nacionales.



UNIDAD II : LABORATORIO
1. Documentos necesarios para el embarque de mercancías

a) DUS – trámite
b) Generalidades

2. Instrucciones de embarque
3. Confección de embarque
4. Confección de declaración DUS
5. DUS – legislación

a) Generalidades
b) Documentación
c) V°B° de organismos competentes
d) Confección DUS – legislación

6. Regímenes suspensivos
7. la salida temporal
8. La declaración de almacén particular de exportación
9. Reexportación
10.Los manifiestos de carga
11.Manifiesto general
12.Relación manifiesto con el B/L
13.Presentación ante el Servicio Nacional de Adunas
14.Aplicación Sistema EDI
15.Proceso de Exportación

SUGERENCIAS METODOLOGICAS

Para el logro de los objetivos propuestos se recomienda utilizar los siguientes
Métodos de Instrucción:

a. Exposición del profesor y presentación de casos para introducir  y concluir en
forma sistematizada los contenidos de cada unidad, apoyando sus
exposiciones con proyecciones de láminas y/o videos.

b. Análisis de Casos y la documentación que interviene en cada etapa de los
procesos de Importación y Exportación para que el alumno pueda tomar
decisiones y seguir acciones desde el punto de vista Normativo, operativo y
administrativo.

c. Análisis de problemas y casos, con exposiciones de resultados y entrega de
informes.

d. Análisis de lectura de Normas internaciones y nacionales para ser aplicada a
sus operaciones de Comercio Internacional.

e. Análisis y reflexión grupal orientada por el profesor, acerca de temas
operativos y normativos vinculados con el desarrollo de las diferentes
operaciones de Comercio Internacional.

f. Desarrollo de un trabajo práctico que permitan la aplicación de contenidos de
las unidades.

g. Visita guiada a instalaciones portuarias., con pauta de observación y
preparación de informe.

h. Trabajo en laboratorio de computación visitando sitios en Internet de Empresa
Portuaria de San Antonio, Empresa Portuaria de Valparaíso.



SUGERENCIAS DE EVALUACION

Durante el semestre se aplicarán, a lo menos, tres evaluaciones parciales para medir
el logro de los objetivos de cada unidad temática. Al término de cada semestre se
aplicará una prueba con carácter global para medir el grado de logro del objetivo de
la asignatura.
Las evaluaciones parciales se ponderarán en un 60% de la nota final; la prueba
global tendrá una ponderación del 40%.

El rendimiento mínimo en cada evaluación no podrá ser inferior al 60%

Las evaluaciones parciales serán:

-  Análisis de casos con exposición de resultados.

-    Trabajos prácticos en el manejo de documentos en los procesos de Cobranzas
Documentarias y Cartas de Crédito. En Importaciones

- Trabajos prácticos cumpliendo las funciones que realizan los personajes en
cada proceso de las Exportaciones.

BIBLIOGRAFÍA OBLIGATORIA

Manual de Comercio Exterior, Elizalde-Retamales-Narvona, Normate.

Manual Práctico en Operaciones de Cambio y de Comercio Exterior, Gustavo Plottw, Ed.
Jurídica de Chile.

Exportación los Secretos del Negocio, Hernán Narvona Veliz, Ed. Jurídica Conosur.

BIBLIOGRAFÍA COMPLEMENTARIA

1. Exportar Paso a Paso” Prochile: www.prochile.cl
2. Jorge Witker, Las reglas de origen en los tratados de libre comercio, Lexis Nexis,

2004

www.prochile.cl

