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TALLER DE APLICACIONES CONTABLES

CARRERA CONTABILIDAD GENERAL

Procesos Contables

PRE REQUISITOS Taller Contable Computacional

SEMESTRE Cuarto

HORAS TOTALES 72

HORAS SEMANALES 04

Aplicar y examinar la técnica contable en aquellas
operaciones comunes y de mayor frecuencia en
OBJETIVO GENERAL las empresas, con apoyo de tecnologia
computacional.

UNIDAD
N° TITULO UNIDAD HORAS
1 DOCUMENTOS COMERCIALES BASICOS 14
2 ANALISIS DE CUENTAS 14
3 ESTADOS FINANCIEROS 24
4 APLICACIONES COMPUTACIONALES 20
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UNIDAD N° 1
TITULO UNIDAD DOCUMENTOS COMERCIALES BASICOS
HORAS TOTALES UNIDAD |14

OBJETIVO GENERAL

Confeccionar la documentacion comercial de uso
frecuente en la empresa.

OBJETIVOS ESPECIFICOS

CONTENIDOS

Confeccionar y contabilizar
documentos comerciales
de respaldo a las
operaciones de compray
venta .

Confeccionar y contabilizar
documentos de pago de las
operaciones de compray
venta .

Confeccionar y contabilizar
documentos de uso interno
en la empresa.

1. Documentos de compra venta
1.1 Lafactura
1.2 Las notas de débito y crédito
1.3 Las guias de despacho
1.4 La boleta de compra venta
1.5 La factura electronica

2. Documentos para el pago
2.1 Elcheque
2.2 Las letras de cambio
2.3 Latarjeta de crédito
2.4  Elvale vista
2.5 Eltraspaso electrénico de fondos

£ Documentos de uso interno
3.1 Laorden de compra
3.2 Laorden de venta
3.3 otros
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UNIDAD N°

2

TITULO UNIDAD

ANALISIS DE CUENTAS

HORAS TOTALES UNIDAD

14

OBJETIVO GENERAL

Aplicar técnicas y conceptos para efectuar analisis
de cuentas contables.

OBJETIVOS ESPECIFICOS CONTENIDOS
1. El Plan de cuentas
Confeccionar y analizar la 1.1 Concepto e importancia
estructura del plan de 1.2  Estructura de un plan de cuentas
cuentas de empresas de 1.3 Sistemas de codificacion de cuentas
distinta naturaleza. 1.4  Analisis de planes de cuentas de
empresas industriales, comerciales y
de servicios.
1.5 El manual de cuentas
2. Analisis de cuentas
2.1  Concepto y objetivos
Efectuar analisis de 2.2  Plan de trabajo para efectuar un
algunas de las cuentas analisis de cuentas.
principales del plan de 2.3  Criterios que se aplican para el
cuentas de una empresa. analisis de cuentas.
2.4  Andlisis de las cuentas principales:

caja, banco, existencias,
proveedores, clientes, activo fijo y
otras.
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UNIDAD N° 3
TITULO UNIDAD ESTADOS FINANCIEROS
HORAS TOTALES UNIDAD |24

OBJETIVO GENERAL

Elaborar, preparar e interpretar los estados
financieros que emite la contabilidad.

OBJETIVOS ESPECIFICOS

CONTENIDOS

Identificar las etapas del
proceso contable, desde la
apertura al cierre,
efectuando las
contabilizaciones
correspondientes.

Preparar el balance y usar
distintos formatos para su
presentacion.

Preparar el estado de
resultados y usar distintos
formatos para su
presentacion.

Interpretar la informacién
contenida en los distintos
informes finales.

1. El proceso contable de la empresa
1.1. Apertura de los registros
1.2. Aspectos legales de la apertura de
registros
1.3. Lareapertura
1.4. Elregistro de operaciones
1.5. Elcierre de los registros contables.

2. El balance general
2.1 Balance de comprobacion y de
saldos

2.2 Ajustes previos al cierre

2.3 Balance tributario de 8 columnas

2.4  Presentacion del balance general

2.5 Elaboracion del balance de acuerdo
a la circular 1.501

3. El Estado de Resultados
3.1  Hoja de trabajo
3.2 Presentacion del Estado de
Resultados segun circular 1.501

4, Analisis de los Estados Financieros
4.1 Indicadores de liquidez
4.2 Indicadores de rentabilidad
4.3 Indicadores de endeudamiento
4.4  Indicadores de actividad




M La Araucana

L CENTRD DE FORMACION TECHICA

Programas de Asignatura

UNIDAD N°

4

TITULO UNIDAD

APLICACIONES COMPUTACIONALES

HORAS TOTALES UNIDAD

20

OBJETIVO GENERAL

Desarrollar procesos contables usando software
especifico.

OBJETIVOS ESPECIFICOS

CONTENIDOS

Registrar compras y ventas
en un sistema
computacional y obtener
los informes pertinentes.

Efectuar el proceso de
depreciacion del activo fijo
en un sistema
computacional y obtener
los informes pertinentes.

Efectuar el proceso de
control de existencias en
un sistema computacional
y obtener los informes
pertinentes.

Libro de Compras y Ventas en un
sistema contable computacional
1.1 Ingreso de operaciones

1.2  Generacion de informes

Activo Fijo en un sistema contable
computacional

2.1 Ingreso de informacion y parametros
2.2  Calculo de la depreciacion

2.3  Generacion de Informes

Control de existencias en un sistema
contable computacional

3.1 Ingreso de informacion y parametros
3.2 Ingreso de operaciones

3.3 Generacion de informes




M La Araucana

hi CENTRO DE FORMACION TECHICA
Programas de Asignatura

SUGERENCIAS METODOLOGICAS

Para el adecuado desarrollo de los contenidos y objetivos de esta asignatura es
necesario que los estudiantes realicen actividades que permitan armonizar los
contenidos tedricos con situaciones reales del mundo laboral. Para estos efectos
se sugiere:

« Exposicion del profesor para introducir, desarrollar y concluir en forma
sistematizada los contenidos de cada unidad.

» Desarrollo individual de guias y ejercicios en clases.

« Analisis y desarrollo grupal de guias y ejercicios.

« Trabajo de aplicacion que incorpore el desarrollo de procesos contables
aplicados a una empresa ficticia.

SUGERENCIAS DE EVALUACION

Durante el semestre se aplicaran, a lo menos, tres evaluaciones parciales para
medir el logro de los objetivos de cada unidad tematica. Al término de cada
semestre se aplicara una prueba con caracter global para medir el grado de logro
del objetivo de la asignatura.

Las evaluaciones parciales se ponderaran en un 60% de la nota final; la prueba
global tendra una ponderacion del 40%.

El rendimiento minimo en cada evaluacion no podra ser inferior al 60%

Para la adecuada medicion del logro de los objetivos, se sugiere aplicar
instrumentos tales como:

» Prueba de aplicacion y de resolucién de problemas
« Laboratorios ( desarrollo de problemas y casos )
- Trabajo semestral de aplicacion
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